
Leányfalu Nagyközség Polgármesteri Hivatala 
                        

a "Közszolgálati tisztviselőkről szóló" 2011. évi CXCIX. törvény 45. § (1) bekezdése alapján 
pályázatot hirdet

Leányfalu Nagyközség Polgármesteri Hivatala 

Igazgatási ügyintéző 

munkakör betöltésére. 

A közszolgálati jogviszony időtartama:

határozatlan idejű közszolgálati jogviszony 
                        
Foglalkoztatás jellege: 

Teljes munkaidő 

A munkavégzés helye:

Pest megye, 2016 Leányfalu, Móricz Zsigmond út 126. 

A közszolgálati tisztviselők képesítési előírásairól szóló 29/2012. (III. 7.) Korm. rendelet 
alapján a munkakör betöltője által ellátandó feladatkörök:

1.melléklet 9.,14. pont 

Ellátandó feladatok:

Ellátja  a  szociális  feladatokkal,  hatósági  ügyekkel/  kereskedelmi  tevékenységekkel 
kapcsolatos  feladatokat.  Részt  vesz  a  képviselő-testületi  és  a  bizottsági  döntések 
előkészítésében és végrehajtásában. 

A munkakörhöz tartozó főbb tevékenységi körök:

szociális, hatósági és kereskedelmi feladatok 

Jogállás, illetmény és juttatások:



A jogállásra,  az  illetmény  megállapítására  és  a  juttatásokra  a  "Közszolgálati  tisztviselők 
jogállásáról szóló" 2011. évi CXCIX. törvény rendelkezései az irányadók. 
                        
Pályázati feltételek:

         Magyar állampolgárság,
         Cselekvőképesség,
         Büntetlen előélet,
         Főiskola, 
         közigazgatásban szerzett - Legalább 1-3 év szakmai tapasztalat, 
         Közigazgatási szakvizsga, 
         Vagyonnyilatkozat tételi eljárás lefolytatása,
         Felhasználói szintű MS Office (irodai alkalmazások) 
         Hat hónap próbaidő vállalása 

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent:
         Egyetem, 
         Anyakönyvi szakvizsga megléte 
         Helyismeret 

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások:

         iskolai  végzettséget,  képesítést  igazoló  okiratok  másolata,  részletes  szakmai 
önéletrajz  a  45/2012.(III.20.)  Korm.r  I.számú  melléklete  szerint,  nyilatkozat  a 
vagyonnyilatkozat-tételi  kötelezettség  vállalásáról;  hozzájárulás  a  pályázattal 
összefüggő személyes adatok kezeléséhez 

A munkakör betölthetőségének időpontja:

A munkakör a pályázatok elbírálását követően azonnal betölthető. 

A pályázat benyújtásának határideje: 2015. június 15. 

A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt dr. Filep Julianna jegyző nyújt, a 06-
70-417-8574 -os telefonszámon.

A pályázatok benyújtásának módja: 
         Postai úton, a pályázatnak a Leányfalu Nagyközség Polgármesteri Hivatala címére 

történő megküldésével (2016 Leányfalu, Móricz Zsigmond út 126. ). Kérjük a 
borítékon feltüntetni a pályázati adatbázisban szereplő azonosító számot: 625/2015 
, valamint a munkakör megnevezését: Igazgatási ügyintéző. 

A pályázat elbírálásának határideje: 2015. június 19. 

A pályázati kiírás további közzétételének helye, ideje: 
         Honlap - 2015. május 28.

A  munkáltatóval  kapcsolatban  további  információt  a  www.leanyfalu.hu  honlapon 
szerezhet. 



 


